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O Comunicazione Prefettura ex art. 135

D.Lgs. 267/2000 COPIA WEB
Deliberazione N. 118

ot 1. 4.5.9 8

.

COMUNE DI ROSSANO VENETO

PROVINCIA DI VICENZA

Verbale di Deliberazione della Giunta Comunale

OGGETTO:

APPROVAZIONE PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE DEFINITIVO, BILANCIO
2013 E PIANO DEGLI OBIETTIVI ANNO 2013 .

L’anno duemilatredici addi DIECI del mese di OTTOBRE nella sala delle adunanze
del Comune suddetto. convocata con appositi avvisi, la Giunta Comunale si ¢ riunita con la

presenza dei Signori:

Presenti Assenti
1. MARTINI MORENA - Sindaco *
2. CAMPAGNOLO GIORGIO - Assessore *
3. MARINELLO UGO “ *
4. GANASSIN PAOLA - *
5. ZONTA MARCO *

Assiste alla seduta il Segretario Comunale a scavalco ZANON Dott. Giuseppe .
I1 Sindaco MARTINI Dott.ssa Morena assume la presidenza e. riconosciuta legale

I'adunanza. dichiara aperta la seduta.




LA GIUNTA COMUNALE

OGGETTO: APPROVAZIONE PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE DEFINITIVO,
BILANCIO 2013 E PIANO DEGLI OBIETTIVI ANNO 2013.

VISTA E RICHIAMATA la delibera Consiglio Comunale n 41 del 26.09.2013.
dichiarata immediatamente eseguibile, di approvazione del Bilancio di Previsione 2013.
Relazione previsionale e programmatica e Bilancio Pluriennale per il periodo 2013-2015-

VISTO lart. 169 D.Lgs 267/2000 che recita “sulla base del Bilancio di previsione
annuale deliberato dal C.C., [organo esecutivo definisce, . . . il piano esecutivo di
gestione...." ed in particolare il comma 3-bis sulla base del quale: “// piano esecutivo di
gestione e' deliberato in coerenza con il bilancio di previsione e con la relazione
previsionale e programmatica. Al fine di semplificare i processi di  pianificazione
gestionale dell'ente, il piano dettagliato degli obiettivi di cui all'articolo 108, comma 1. del
presente testo unico e il piano della performance di cui all'articolo 10 del decreto legislativo
27 ottobre 2009, n. 150, sono unificati organicamente nel piano esecutivo di gestione.”

RICHIAMATA la Delibera di G.C. n. 1 del 03.01.2013, esecutiva, di
approvazione ed affidamento del PEG provvisorio anno 2013;
RIT
ENUTO, pertanto, attribuire ai responsabili di area il budget di stanziamento nelle
risorse e negli interventi, per la gestione delle entrate e delle spese, come risulta
dallallegato “A” che forma parte integrante e sostanziale del presente
provvedimento cosi riassunto:

I Y

CENTRO DI RESPONSABILITA’ | ENTRATA |[ uscima ]
I 1ZIA
AREA VIGILANZA POLIZ € 25.000,00[| € 128.982,00]
SEGRETARIO |
AREA FINANZIARIA E AFF. GEN. DEM.
PERSONA ASSIT. INFORMATICA € 8.478.065,00|| € 6.288.125,00

{

PAN ZELIA

LL.PP. ECOLOGIA MANUTENZIONE
PATRIMONIO | € 85.150,00]

BONANNO CORRADO

|
€ 2.610.672,00]

——

1
|

URBANISTICA EDIL. PRIVATA ATTIV.

ECONOMICHE | € 530.064,00]| € 90.500,00
DE BONI LUCA
TOTALE [| €9.118.279,00|| €9.118.279,00

VISTI:
- la Relazione Previsionale e Programmatica anno 2013/2015 che sella sezione 3

‘Programmi e Progetti" riepiloga per ciascun programma i principali obbiettivi strategici
individuati dalla P A;

- il Sistema di Misurazione e Valutazione della Performance, approvato con Delibera di
G.C.nr. 57 del 18.08.2011;



- Il Regolamento sull'Ordinamento degli Uffici e dei Servizi. modificato con Delibera di G C
nr. 39 del 10.05.2011;

- il Regolamento dei Controlli interni, in attuazione del D.L. 174 del 10.10.2012 convertito
con modificazioni in L. n. 203 del 07.12.2012, approvato con Delibera di Consiglio
Comunale N. 2 del 10.01.2013;

- la deliberazione di Giunta Comunale N 35 dell'11 04 2013 di individuazione del
responsabile dellia Prevenzione della Corruzione (L. 190/2012) e responsabile
dell'attuazione del piano triennale della trasparenza (D.Lgs 150/2009):

RITENUTO opportuno approvare congiuntamente il P.E.G. e il piano degli obiettivi
specifici di ciascuna area, per l'anno 2013, come da allegate schede sub “B” che
costituiscono parte integrante e sostanziale del presente atto;

Il SEGRETARIO quale Responsabile del Piano Anticorruzione e dei Controiio di

Gestione, raccomanda ai Responsabili delle unita operative:

- llrispetto del procedimento per garantire la tempistica dei pagamenti;

- Il rispetto delle procedure di affidamento degli appalti e dellamministrazione
trasparente, con la conseguente pubblicazione sul sito istituzionale dell’ente dei
seguenti dati relativi a: 'oggetto del bando, 'elenco degli operatori invitati a presentare
offerte, l'aggiudicatario, limporto di aggiudicazione, i tempi di completamento
dell’'opera, servizio o fornitura, I'importo delle somme liquidate

Si richiama altresi I'attenzione sulie conseguenti sanzioni, previste dalla Legge. in caso di

inottemperanza,

VISTO il D.Lsg 267/2000;
VISTI lo statuto e il regolamento di contabilita;

ESPRESSO il parere favorevole di regolarita tecnica rilasciato dal Responsabile
dellArea Amministrativa, di cui allart. 49 — 1° comma - del D.Lvo nr. 267 del 18.8.2000.
attestante che l'atto & conforme alla regolarita e correttezza dell'azione amministrativa:

ESPRESSO il parere favorevole di regolarita contabile rilasciato dal Responsabile
del Settore Finanziario, di cui all'art. 49 — 1° comma — del D.Lvo nr. 267 del 18.8.2000;

AD unanimita di voti, espressi nelle forme di legge,

DELIBERA

1. di approvare il P.E.G. definitivo per I'esercizio finanziario 2013, con attribuzione ai
Responsabili di Area della gestione delle entrate e delle spese, cosi come risulta
dallAllegato "A” che forma parte integrante e sostanziale del presente
provvedimento;,

2. di approvare le allegate schede “B”, quali parti integranti e sostanziali del presente
atto, che costituiscono il piano degli obiettivi specifici di ciascuna area,

3. didisporre che i Responsabili delle unita operative operino:
- nel rispetto del procedimento per garantire la tempistica dei pagamenti;

- nel rispetto delle procedure di affidamento degli appalti e del’lamministrazione
trasparente, con la conseguente pubblicazione sul sito istituzionale dell'ente del
seguenti dati relativi a: l'oggetto del bando, 'elenco degli operatori invitati a
presentare offerte, I'aggiudicatario, l'importo di aggiudicazione, i tempi di
completamento dell’opera, servizio o fornitura, I'importo delle somme liguidate
richiamando, altresi, l'attenzione sulle conseguenti sanzioni, previste dalla
Legge. in caso di inottemperanza.



Sulla suestesa proposta di deliberazione sono stati acquisiti i seguenti pareri ai sensi
dellArt. 49 del D Lgs n. 267 del 18.08.2000:

%+ VISTO. si esprime parere favorevole in ordine alla regolarita tecnica.

L RESPONSABILE SERVIZIO CONTABILE
E GESTIONE DELLE ENTRATE
F.TO Zelia Rag. PAN

< VISTO, si esprime parere favorevole in ordine alla regolarita contabile.

[ RESPONSABILE SERVIZIO CONTARILE
E GESTIONE DELLE ENTRATE
F.TO Zelia Rag. PAN

Il presidente illustra alla Giunta Comunale la proposta di deliberazione suestesa.

La Giunta Comunale con votazione palese favorevole unanime la approva.

Con separata votazione palese favorevole unanime altresi la Giunta Comunale dichiara la
presente deliberazione immediatamente esequibile ai sensi dell'art. 134, comma 4°, del
D Lgs 267/2000.
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Allegato sub B alla delibera di G.C. nr. f{§ del 42/12/2 013

PIANO DEGLI OBIETTIVI AREA LAVORI PUBBLICI ANNO 2013

SERVIZIO LL.PP./MANUTENZIONE PATRIMONIO/ECOLOGIA/PROTEZIONE CIVILE
Responsabile Arch. CORRADO BONANNO

Personale coinvolto

obiettivo strategico di riferimento | A= attivita
S = supporto

NICHELE FLAVIO = A

) STRAGLIOTTO ANTONELLA =A Part time 27/36
Programma n. 1: LL.PP. MANUT. PATRIMONIO E SERVIZI CONNESSI MORESCO IVAN = A Part time 18/36

TONIOLO SIMONE = A Part time 33/36

Obiettivi operativi g % peso
performance

S = obiettivo di sviluppo indicatori di risultato " (tot. % raggiunta
: : 1 attesa b
M = obiettivo di mantenimento 100)

Predisporre tutta la
documentazione preparatoria
per l'adozione in giunta e la

successiva approvazione da
1 Hileigiaulilrdelalel {32 parte del consiglio comunale del 90% 10%
PUBBLICHE (M) )
programma triennale opere
pubbliche ed elenco annuale dei
lavori, nei termini previsti per
legge
Procedura completa per la
gestione degli appalti di
competenza dell'area a partire
dalla determina di indizione,
ATTIVITA' DI GESTIONE APPALTI DI | scelta della procedura di gara,
2 LAVORI PUBBLICI, FORNITURE stesura del bando e/o foglio 80% 30%
SERVIZI E MANUTENZIONE (M) condizioni, commissione
aggiudicatrice, redazione degli
atti amministrativi di
aggiudicazione dell'appalto e
relativi impegni di spesa

Richieste codici CiG e CUP per gli

COMUNICAZIONE DATI appalti di competenza e supporti
3| ALL'AUTORITA' DI VIGILANZA LL.PP. U GO T 100% 40%

comunicazioni periodiche sullo
~ OSSERVATORIO (M) stato di avanzamento delle

opere pubbliche

Attivita di richiesta e verifica dei
documenti di regolarita
contributiva delle ditte

4| RICHIESTE E VERIFICHE DURC (M) aggiudicatarie di appalti per 80% 10%

opere pubbiliche, forniture e
manutenzioni con supporto
anche alle altre aree comunali




ATTI COLLEGIALI E MONOCRATICI
(M)

Redazione degli impegni di spesa
e liguidazioni relativamente agli
appalti ed ai servizi di
competenza. Verifica e controllo
stanziamenti di bilancio.
Redazione delle proposte di
delibera per I'approvazione di
progetti, convenzioni, perizie di
varianti ecc. relativamente alla
materie di competenza.

95% 10%

Programma n. 2 : LL.PP. MANUT. PATRIMONIO E SERVIZI CONNESSI

Obiettivi operativi
S = obiettivo di sviluppo
M = obiettivo di mantenimento

1 RILIEVI E MISURAZIONI (S)

indicatori di risultato

Esecuzione dei rilievi e delle
misurazioni relativamente
alle aree di intervento su cui
devono essere progettate le
opere pubbliche previste nel
programma annuale
dell’anno in corso

NICHELE FLAVIO =A
STRAGLIOTTO ANTONELLA =A Part time 27/36
MORESCO IVAN = A Part time 18/36
TONIOLO SIMONE = A Part time 33/36

% peso
(tot.
100)

performance

% raggiunta
altesa

40% 5%

STUDI DI FATTIBILITA' E

2 PROGETTAZIONE PRELIMINARE

OPERE PUBBLICHE (S)

Redazione grafica ed
elaborati tecnici relativi agli
studi di fattibilita e/o
progetti preliminari delle
opere pubbliche inserite
nell’elenco annuale dell’anno
in corso

50% 5%

PUBBLICHE (S)

PROGETTAZIONE DEFINITIVA OPERE

Redazione grafica ed
elaborati tecnici relativi a
progetti definitivi delle opere
pubbliche inserite nell’elenco
annuale dell’anno in corso

40% 25%

PUBBLICHE (S)

PROGETTAZIONE ESECUTIVA OPERE

Redazione grafica ed
elaborati tecnici relativi a
progetti esecutivi delle opere
pubbliche inserite nell’elenco
annuale del’anno in corso

40% 30%

DIREZIONE LAVOR! OPERE
PUBBLICHE (S)

Assistenza alla direzione dei
lavori, redazione elaborati di
contabilita e/o varianti in
corso d’opera delle opere
pubbliche inserite nell’elenco
annuale dell’anno in corso

40% 30%

()

INCARICHI PROFESSIONAL! ESTERNI

Redazioni Convenzioni, atti di
impegno, verifica
adempimenti e liquidazioni

10% 5%




NICHELE FLAVIO =A
. STRAGLIOTTO ANTONELLA =A Part time 27/36
Programma n. 3 : LL.PP. MANUT. PATRIMONIO E SERVIZ!{ CONNESSI MORESCO IVAN = A Part time 18/36
TONIOLO SIMONE = A Part time 33/36

Obiettivi operativi ’
o performance % peso

attesa (tot. 100)

S = obiettivo di sviluppo indicatori di risultato

% raggiunta
M = obiettivo di mantenimento

Istruire le istanze con eventuali
RILASCIO PERMESSI E
1 pareri, sopraliuoghi per 95% 20%
AUTORIZZAZIONI () svincolo depositi cauzionali

Inviare le richieste di
risarcimento danni e gestire la

2 GESTIONE SINISTRI (S) . 50% 10%
corrispondenza con le
compagnie assicurative
5 Coadiuvare nel protocollo dei
3 ATTIVITA' DI SUPPORTO AL documenti in entrata e in uscita 90% 70%

PROTOCOLLO COMUNALE (M) I'area che ha in carico il servizio

NICHELE FLAVIO =A
STRAGLIOTTO ANTONELLA =A Part time 27/36
MORESCO IVAN = A Part time 18/36
TONIOLO SIMONE = A Part time
ZONTA NICOLA =S
LANDO TIZIANO =S

ORLANDO ENRICO =S

Obiettivi operativi b - .
performance % peso

S = obiettivo di sviluppo indicatori di risultato

% raggiunta

M = obiettivo di mantenimento o (bot. 100)
Intervento immediato che viene
1 ATTIVAZIONE PIANO predisposto nel momento in cui si 40% 30%
COMUNALE DI EMERGENZA (S) viene a conoscenza dello stato di ? °
emergenza
GESTIONE ABBONDONO
RIFNIUTI, BONIFICHE SUOLI,
INQUINAMENTO ACUSTICO, | Interventi e provvedimenti a seguito di
2 - 90% 70%
EMISSIONI ODORIGENE, segnalazioni
DISORDINI IGIENICO-SANITARI
(M)
-




NICHELE FLAVIO =A
STRAGLIOTTO ANTONELLA =A Part time 27/36
MORESCO IVAN = A Part time 18/36
TONIOLO SIMONE = A Part time
Programma n.5: MANUTENZIONE DEL PATRIMONIO COMUNALE 33/36CAMPAGNOLO LORIS =5

ZONTA NICOLA =S
LANDO TIZIANO =S

ORLANDO ENRICO =5

Obiettivi operativi
: performance % peso

% raggiunta
attesa (tot. 100) Eg

S = obiettivo di sviluppo indicatori di risultato

M = obiettivo di mantenimento

1 MANUTENZIONE ORDINARIA Esecuzione della manutenzione 50% 30%
DEGLI EDIFICI SCOLASTICI (M) ordinaria degli edifici scolastici ? °

Supporto nelle attivita di allestimento
SUPPORTO NELLE INIZIATIVE E e logistiche relativamente alle

2| MANIFESTAZIONI COMUNALI | manifestazioni di carattere culturale e 80% 5%
(S) ricreativo organizzate
dall’Amministrazione Comunale

GESTIONE MESSA IN Messa in sicurezza e segnalazione
3 SICUREZZA SITUAZIONI pericoli in caso di situazioni urgenti su 50% 30%
URGENTI (M) tutto il territorio comunale

Esecuzione della manutenzione

MANUTENZIONE ORDINARIA
. I i i . " o
4 STABILI COMUNALI (M) ordinaria degli stabili comgna iseein 50% 30%
quanto necessario

Supporto nelle attivita di allestimento
SUPPORTO SERVIZIO e logistiche relativamente alle

ELETTORALE (S) eventuali elezioni indette nell’anno di
riferimento

80% 5%




PIANO DEGLI OBIETTIVI AREA SERVIZI SOCIALI
Responsabile PAN ZELIA

Personale coinvolto
A= attivita

obiettivo strategico di riferimento
i S= supporto

Programma n. 02: INTEGRAZIONE SOCIALE

Fassina Annalisa — A Part time 33/36
Geron Chiara — A Part time 30/36
Campagnolo Simona —sS part time 33/36

Obiettivi operativi
S= obiettivo di sviluppo
M= obiettivo di mantenimento

indicatori di risultato

1)1?r'furrn;mc::_'

attesa

% _
(tot. 100)

1x.

raggiunta

Schede mensili di
FAVORIRE AZIONI PER {L MANTENIMENTO D! rilevazione interventi
ANZIANI NEL PROPRIO AMBIENTE DI VITA TRAMITE |  domiciliari,domande
LA GESTIONE DE!I SERVIZ! DI ASSISTENZA attivazioni telesoccorso e 90 % 10 %
DOMICILIARE E ASSISTENZA DOMICILIARE pasti a domicilio,schede
INTEGRATA E PASTI A DOMICILIO E TELESOCCORSO di gradimento del
servizio
MANTENERE UN LAVORO DI RETE CON ALTRI
SERVIZI ULSS 3 CASE DI RIPOSO E ASSOCIAZIONI DI Entro i termini di
VOLONTARIATO NEL TERRITORIO PER LA scadenza stabiliti (uvmd, 90 % 10%
SUSSISTENZA DEGLI INTERVENTI MINIMI DI riunioni, seminari)
ASSISTENZA
SEGNALAZIONE DEI CASI NEI VARI SERVIZI,
ATTIVAZIONE DI PROGETTI PERSONALIZZAT! IN Entro i termini di
RIFERIMENTO ALLA PROFESSIONE ASSISTENZA SRSl
SOCIALE E MONITORAGGIO DELLE SITUAZIONI OVE | - o2l R B 90 % 15 %
VI E’ UNA ADESIONE AD UN PROGETTO DI o ———
INTERVENTO (ANZIANI, PSICHIATRICI, MINORI,
IMMIGRATI, FAMIGLIE BISOGNOSE)
RACCOGLIERE DOMANDE DI CONTRIBUTI
ECONOMICIIN CAS! DI PERSONE O FAMIGLIE CON | oo
SVANTAGGIO SOCIALE ED ESPORLI IN SEDE DI et e
GIUNTA COMUNALE E LE CONSEGUENTI o & valitazione 90 % 15 %
PREDISPOSIZIONI DI ATTI AMMINISTRATIVI e
(ES.CONTRIBUTI ECONOMICI,PRESTITO GRS
SULL’ONORE...)
FAVORIRE L'ACCESSO DEI CITTADINI Al VARI
CONTRIBUTI O INIZIATIVE REGIONALI £ NON
(ASSEGNO DI CURA, FONDO SOSTEGNO AFFITTI, o
CONTRIBUTO MATERNITA’ E NUCLEO FAMILIARE, Entro i termini di 90 % 20 %
CONTRIBUTO FAMIGLIE NUMEROSE, BANDO E.R.P.) SR
E RELATIVE PREDISPOSIZIONI DI ATTI
AMMINISTRATIVI
DEFINIRE ED ATTUARE PIANI DI INTERVENTO Attivita quotidiana di
INDIVIDUALI, A SECONDA DELLA PROBLEMATICA confronto con il 80 % 10 %
DEL SINGOLO CASO ED EVENTUALE SEGNALAZIONE responsabile e
AD AUTORITA’ GIUDIZIARIA "assessore
COLLABORARE ALLA RACCOLTA DATI PER Entro i termini di 90 % 0%
ISTAT,SOSE E PIANO D! ZONA scadenza stabiliti
SVOLGIMENTO ATTIVITA’ AMMINISTRATIVA IN
GENERALE (DELIBERAZIONI, DETERMINAZIONI, T 00 % -
CORRISPONDENZA VARIA CON ENTI E AUTORITA’
GIUDIZIARIA)




obiettivo strategico di riferimento

Personale coinvolto
A= attivita
S= supporto

Programma n. 3: SVILUPPO DI COMUNITA’

Obiettivi operativi

S= obiettivo di sviluppo
M= obiettivo di mantenimento

indicator: di risultato

Fassina Annalisa — A Part time 33/36
Geron Chiara — A Part time 30/36
Campagnolo Simona —S Part time 33/36

performance % peso %

attesa (tot. 100) raggiunta

Attivazione di stage lavorativi
PROGETTO GIOVANI E LAVORO (S) per alcuni giovani inoccupati 90% 5%
svantaggiati .
ORGANIZZAZIONE DEI SOGGIORNI
CLIMATICI PER ANZIANI E ATTIVITA’
LUDICO RICREATIVA PER ANZIANI (ES. Entro i termini di scadenza 90 % 10%
FESTA PER L'ANZIANO,ATTIVITA’ DI stabiliti per partenza
SUPPORTO AL CENTRO DIURNO PER
ANZIANI) (M)
ESSERE UN PUNTO DI RIFERIMENTO
PER LE FAMIGLIE CON FIGLI NELLA
ngFisNDDZT:Lfs F,“t/\l IE/ISII G3L;6|‘ENUNI\II’ Attivita quotidiana 90% 15%
VENTAGLIO DI PROPOSTE ALTERNATIVE
(M)
FAVORIRE L'ACCESSO DE!I CITTADINI
ALLE PRESTAZIONI SOCIALI AGEVOLATE Entro i termini di scadenza
‘BONUS GAS E ENEL’, E SEGUIRE LE e . . 90 % 20%
RELATIVE PROCEDURE DI INSERIMENTO | St2Pilitl per ciascuna pratica
TELEMATICO DEI BENEFICIARI
INDIVIDUARE LE PERSONE CHE
POSSONO ACCEDERE A PROGETTI
LAVORO A FAVORE DI PERSONE
Litoleatl oz Bt SE T Entro i termini stabiliti da ciascun
PATTO SOCIALE, FONDO SOLIDARIETA’ 90% 20%
CARITAS) ED ESSERE DI RIFERIMENTO accordo
PER GLI ENTI /ASSOCIAZION]
COINVOLTI NEI RELATIVI INSERIMENTI
LAVORATIVI
ESSERE UN PUNTO DI RIFERIMENTO
CON MODALITA’ DI SPORTELLO PER |
CITTADINI E PUNTO DI ASCOLTO PER s - . .
SEGRETARIATO SOCIALE PER AREAE | A ttVita guotidiana negli orari di 90 % 20 %
AREA IMMIGRAZIONEANZIANI CON apertura al pubblico
RIFERIMENTO ALLE FUNZIONI
DELL’ENTE (M)
Programmazione completa
CENTRO ESTIVO (M) E ATTIVITA’ centro e‘stivo p.er minori entro il
PROMOZIONE CIVITAS mese dl.njagglo di ogni anno e 90% 10%
attivita a sostegno della
popolazione giovanile




PIANO DEGLI OBIETTIVI AREA AMMINISTRATIVA

SERVIZI GENERALI DI AMMINISTRAZIONE
Responsabile ZELIA PAN

Personale coinvolto

obiettivo strategico di riferimento A= attivita
| S= supporto

Programma n. 4 : PROGRAMMA CULTURA LUNARDI FRANCA =A

CULTURA

Obiettivi operativi
o g performance % peso %

attesa (tot. 1(X)) raggiunta

S= obiettivo di sviluppo indicatori di risultato

M= obiettivo di mantenimento

Soddisfazione immediata delle
richieste di materiale librario nel

PRESTITI LOCALI MATERIALE minor tempo possibile; rapporti con
1 . ) . s 100% 40%
LIBRARIO (A-) gli utenti basati sulla cordialita,
gentilezza; competenza nel capire le
necessita degli utenti
) SERVIZIO DI REFERENCE Soddisfazior)e i_mmediata delle 80% 5%
BIBLIOTECA (A) richieste
Organizzazione eventi e/o incontri in
occasione di ricorrenze istituzionali
3 ORGANIZZAZIONE INCONTRI A (Giornata Mondiale del Libro, 95% 20%
TEMA IN BIBLIOTECA (A) Giornate della Memoria, Giornata
della Donna,} nei tempi e modalita
previste
Organizzazione eventi /o incontri
4 ORGANIZZAZIONE EVENTI (A) almeno 15 giorni prima dalla data di 95% 15%
svolgimento
Rilascio autorizzazioni per uso sale
entro 15 giorni dalla richiesta. Verifica
5| SALE RIUNIONI E/ ALTRI LOCALI ED | disponibilita locali e verifica requisiti 100% 4%
AREE (A) Liguidazione contributi entro 30 giorni
dal ricevimento somme dalla Regione
e dallo Stato.

Capacita e competenza nel supporto

alla cittadinanza nella compilazione

delle domande dei contributi regionali 95% 5%

nei termini previsti dai bandi. Invio
dati nei termini del bando.

6 | GESTIONE CONTRIBUTI REGIONALI
PER IL DIRITTO ALLO STUDIO (A)

7
oAl Liquidazione dei contributi entro 30

STRAORDINARI PER ATTIVITA’ dallevent 95% 5%
SOCIALI, CULTURALI E/O LUDICHE (A) gg. daitevento.
8 ALBO ASSOCIAZIONI (A) Iscrizione delle nuove associazioni 95% 1%

all'Albo entro 20 giorni dalla richiesta.

Coordinamento degli eventi proposti dalle
Associazioni con gestione attenta e
puntuale del calendario nei termini
previsti. Punto di riferimento per le 959, 59,

associazioni e gestione dei rapporti con i
referenti precisa, cortese e
competente.

9 GESTIONE SPORTELLO
ASSOCIAZIONI (A)




Programman. 5:

strategico di riferimento

SERVIZI GENERALI AMM.NE E PERSONALE

Personale coinvolto
A= attivita
S= supporto

HEIDEMPERGHER MARZIA = A Part time 20/36
SANTORO SANDRA = A Part time 30/36
LOLLATO ERNESTA = A Part time 34/36

TRONCA VALERIA = A

Obiettivi operativi

S= obiettivo di sviluppo

M= obiettivo di mantenimento

indicatori di risultato

MORETTI ANNAMARIA = S Part time 30/36
VENZO MARIA ELISA = S

performance
atlesa

% peso %

(tot. 1(X)) raggiunta

Almeno 5 giorni prima dello
DOCUMENTAZIONE PREPARATORIA svolgimento della seduta
PER CONSIGLIO COMUNALE E GIUNTA | consiliare (10 nel caso di seduta 90% 8%
COMUNALE (M) ordinaria); entro le ore 13.00 del
giorno previsto riunione Giunta
Comunale;
Fare avere la documentazione
generica agli Amministratori
DOCUMENTAZIONE GENERICA pEr | | entrotregiorni dallaloro . .
AMMINISTRATORI (M) rlch'lesFa; gestlre appt’mtamentl e 90% 4%
riunioni esterne all’Ente con
conoscenza delle materie che
saranno trattate
Stesura documenti e/o circolari
STESURA DOCUMENTI/CIRCOLARI; (M) L .. 90% 4%
entro 3 giorni lavorativi;
Gestione puntuale e competente
delle polizze assicurative
nell'interesse
POLIZZE ASSICURATIVE {S) dell Ammmlstrazpne -Comur'male, 90% 10%
con pagamenti nei tempi
previsti, gare per rinnovo
contratti, apertura sinistri nei
limiti previsti dai contratti.
Gestione dei contratti di
CONTRATTI D’APPALTO/CONVENZIONI affidamento
EDILIZIE/VINCOLI/SCRITTURE lavori/servizi/FORNITURE e loro 90% 10%
PRIVATE/CONCESSIONI ECC. (S) deposito. ? ’
Concessioni cimiteriali nuove e
in scadenza
SERVIZI GESTITI IN FORMA ASSOCIATA | Predisposizione delibere
IN ATTUAZIONE DEI PRINCIPI DI determine lettere e convenzioni
ECONOMICITA, EFFICACIA E BUON
ANDAMENTO DELL'AZIONE
AMMINISTRATIVA 90% 10%




PUBBLICAZIONE DELIBERAZIONI
CONSIGLIO COMUNALE (M)

Pubblicazione all'Albo Pretorio
On Line entro dieci giorni
dall’adozione. Messa a
disposizione tramite
registrazione in rete, sito del
comune e cartaceo per cittadini
e uffici tutti gli atti collegiali nel
medesimo giorno della
pubblicazione; pubblicazione
all'Albo Pretorio On Line delle
determinazioni nel medesimo
giorno dalla consegna degli
originali all’ufficio

95%

10%

PUBBLICAZIONE DELIBERAZION!
GIUNTA COMUNALE {M)

Predisposizione documentazione
per Pubblicazione all'Albo
Pretorio On Line entro dieci
giorni dall'adozione. Messa a
disposizione tramite
registrazione in rete, sito del
comune e cartaceo per cittadini
e uffici tutti gli atti collegiali nel
medesimo giorno della
pubblicazione ;

95%

12%

PUBBLICAZIONE ATTI MONOCRATICH
(M)

Predisposizione documentazione
per pubblicazione all'Albo
Pretorio On Line delle
determinazioni e dei decreti
entro il giorno di consegna degli
originali all’ufficio

95%

6%

10

GESTIONE APPLICATIVO PERLA PA

Inserimento  nel sito  del
Ministero della Funzione
Pubblica dell'anagrafe delle
prestazioni per i professionisti.

Elaborazione e trasmissione

adempimenti richiesti dal

Ministero della Funzione

pubblica:

o Assenze a
personale;

o Adesioni scioperi;

o Permessi sindacali;

o Anagrafe delle prestazioni dei
dipendenti.

presenze del

95%

8%

11

GESTIONE  AMMINISTRATIVA  DEL
PERSONALE E STAGE SCOLASTICI E
UNIVERSITARI

Predisposizioni delibere,
determine per la parte giuridica
del personale, circolari e
registrazioni  assenze del
personale in formato excel e
contratti.

95%

15%

12

GESTIONE RAPPORT! CON SINDACAT!

contrattazione
decentrate, delibere di
recepimento verbali disbrigo
richieste varie sindacati.

Convocazione

90%

3%




Personale coinvolto

obiettivo strategico di riferimento | SRR
S= supporto
HEIDEMPERGHER MARZIA = A Part time 20/36
Programma n. 5 : SERVIZ| GENERALI AMM.NE SANTORO SANDRA = A Part time 30/36
SERVIZI ALLA PERSONA — SEGRETERIA DEL SINDACO LOLLATO ERNESTA = A Part time 34/36

TRONCA VALERIA = A

Obiettivi operativi
' performance % peso %

attesa (tot. 1(X)) raggiunta

S= obiettivo di sviluppo indicatori di risultato

M= obiettivo di mantenimento

Organizzazione ricorrenze
1 FESTE NAZIONALI (M) Nazionali entro 15 giorni dal loro 90% 18%
svolgimento
Fornitura menu, informazioni
varie, costo buono pasto alle
scuole entro i primi di settembre

i
ORGANIZZAZIONE SERVIZIO MENSA | € COMunque prima deffinizio
dell'a.s. —intrattenimento

2 SCOLASTICA (S) . s 90% 8%
rapporti tutto I'anno tra comune,

scuole e ditta. Determina di
impegni e liquidazione fatture
pasti mensa insegnanti entro 30
gg. lavorativi;

Raccolta adesioni e
determinazioni percorsi entro 1°
settimana scolastica - verifica
3 ORGANIZZAZIONE SERVIZIO Ten_s"e o eﬁett“;.te - 0 .

TRASPORTO SCOLASTICO (S) uqu:fjaz:one attura ltta. ‘ 90% 16%
trasporti entro 30 gg. lavorativi -
solleciti per mancati pagamenti
entro due mesi da scadenza
termini;

BORSE DI STUDIO COMUNALI . . . . o o
%
4 STUDENT! MERITEVOLI (M) Pubblicizzazione borse di studio 90% 2%

P N TICA
5 IANO DI ASS'S}-EA)ZA SCOLASTIC Predisporre il P.A.S. 90% 5%

Liquidare le fatture dei testi
TESTI SCOLASTICI SCUOLA PRIMARIA | SCUO!€ primarie entro 30 giorni
6 dal loro arrivo con puntuale 90% 5%
%) verifica della corrispondenza dei
prezzi.
Coordinamento appuntamenti
del Sindaco garantendo
all’Amministratore conoscenza
7 APPUNTAMENTI SINDACO (S} degli orari e delle motivazioni; 90% 20%
evitare possibilmente
appuntamenti inerenti materie di
competenza Assessori
Predisporre calendario uso
palestre entro il 10 settembre.
8 PALESTRE COMUNALI Richiedere pagamenti alle societa 90% 13%
mensilmente e/o
trimestralmente.

t contributi ordinari e
9 CONTRIBUTI straordinari devono essere 90% 13%
liquidati entro 30 gg dall’'evento




SERVIZIO PROTOCOLLO/ARCHIVIO
SUPPORTO ANAGRAFE MORETTI ANNA MARIA = A Part time 30/36

Obiettivi operativi -
performance % peso %

attesa (tot. 100) raggiunta

S= obiettivo di sviluppo indicatori di risultato
M= obiettivo di mantenimento

MANTENIMENTO DELLA PROTOCOLLAZIONE DEGLI
1 ATTI IN ENTRATA E USCITA CON DISTRIBUZIONE Giorno stesso 95% 60%
AGLI UFFIC

2 SPEDIZIONE DELLA POSTA IN PARTENZA e S 90% 30%

3 GESTIONE POSTA CERTIFICATA Giorno stesso 90% 10%




Personale coinvolto
A= attivita
S= supporto

MARCON MARIO = A

SERVIZIO DEMOGRAFICI PELLIZZARI LORENA = A Part time 20/36

Obiettivi operativi % peso %

performance

S= obiettivo di sviluppo indicatori di risultato

M= obiettivo di mantenimento

MANTENIMENTO DEL LIVELLO QUANTITATIVO
QUALITATIVO DEL SERVIZIO E MIGLIORAMENTO DEL
SISTEMA D! INFORMAZIONE ISTITUZIONALE E DI
COMUNICAZIONE ALLA CITTADINANZA DANDO
QUOTIDIANAMENTE RISPOSTA ALLE VARIE RICHIESTE
CHE PROVENGONO DA ESTERNI ANCHE
TELEFONICAMENTE.

Risposta immediata

daltesa

90 %

(tot. 1(X) raggiunta

10 %

CONCLUSIONE 15° CENSIMENTO DELLA
POPOLAZIONE E DELLE ABITAZIONI, EFFETTUANDO
TUTTE LE VERIFICHE E LE VARIAZIONI ANAGRAFICHE

CONSEGUENTI.
ESEGUIRE LE VARIAZIONI POST CENSUARIE
DELL'ANAGRAFE TRAMITE IL SISTEMA SIREA

In fase di
completamento
anno 2013

90 %

5 %

RECEPIMENTO INNOVAZIONI LEGISLATIVE ED
IMMEDIATA APPLICAZIONE CON RELATIVO
AGGIORNAMENTO DELLA MODULISTICA (RILASCIO IN
TEMPO REALE DI CERTIFICATI ANAGRAFICI E DI
STATO CIVILE, CERTIFICAZIONI STORICHE,
AUTENTICHE DI FIRME, AUTENTICHE ATTI,
AUTENTICHE ATTI VENDITA BEN! MOBILI REGISTRATI,
CARTE IDENTITA ORA RILASCIABILI ANCHE Al MINORI,
ETG;)

Risposta immediata

100 %

25 %

GESTIONE PRATICHE IMMIGRAZIONE/EMIGRAZIONE
CON INSERIMENTO DI TUTT!H | DAT! DEI CITTADINI
CHE SI SPOSTANO E L'INVIO DELLE CONSEGUENTI
COMUNICAZION! A TUTT!H GL! UFFICI INTERESSAT!H

ALLA VARIAZIONE.

Risposta immediata

90 %

10 %

GESTIONE SEMPRE PIU ONEROSA DEL COMPLESSO
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO DELLE PRATICHE
DI CANCELLAZIONE PER IRREPERIBILITA ACCERTATA

RIVOLTE SOPRATTUTTO A CITTADINI STRANIERI.

Nei tempi previsti dalla
legge anagrafica

90 %

10 %

TRASMISSIONE VIA WEB DELLE VARIAZION!
ANAGRAFICHE E RICEVIMENTO CONFERME. ATTENTA
VERIFICA E CORREZIONE DEGLI ERRORI SEGNALATI
DAL SISTEMA INA-SAIA, AE, INPS, INA, MCTC.

Invio dati giornaliero

95 %

5%

REGOLARE TRASMISSIONE DELLE STATICHE ISTAT,
U.L.S.S. N. 3, AGENZIA DELLE ENTRATE, DISTRETTO
MILITARE

Nei tempi previsti dalla
legge anagrafica

100 %

5%

GESTIONE RESIDENTI STRANIERI CON CONTROLLO
DELLE SCADENZE DE! PERMESS! DI SOGGIORNO E
DELLE DICHIARAZIONI DI DIMORA ABITUALE.
CANCELLAZIONE DE! NON AVENTI DIRITTO.

Controllo mensile

90 %

10 %

GESTIONE AIRE CON ISCRIZIONE E CANCELLAZIONE
DEGL! ITALIAN! RESIDENTI ALL'ESTERO A SEGUITO
COMUNICAZIONE DIRETTA DEI CITTADINI
INTERESSATI O DEI CONSOLAT! ITALIANI NEI PAESI DI
EMIGRAZIONE.

Nei tempi previsti dalla
legge anagrafica

90 %

10 %




ISTITUZIONE DI NUOVE VIE ED AGGIORNAMENTO
DELLA NUMERAZIONE CIVICA, DELLO STRADARIO

Nei tempi previsti dalla

Q, G
10 SECONDO LE INDICAZIONI FORNITE DALL'ISTAT, AL legge anagrafica 0% R
VERIFICARSI DI NUOVE NECESSITA’
PREDISPOSIZIONE LISTE DI LEVA DA SPEDIRE AL
MAND ILITARE.
11 9 O Mitl Scadenza annuale 100 % 5%

AGGIORNAMENTO GIORNALIERO RUOLI
MATRICOLARL.

SERVIZIO ELETTORALE

Obiettivi operativi
S= obiettivo di sviluppo
M= obiettivo di mantenimento

indicatori di risultato

performance

altesa

% peso

(tot. 100)

Entroit ini fissati
1 | REVISION! ELETTORALI (SEMESTRALL, DINAMICHE) nirottermini I 100 % 40 %
dalla Legge Elettorale
ermin fissati
2 STATISTICHE ELETTORALI SO EEE 100 % 20%
dalla legge Elettorale
ATTUAZIONE DI TUTTI GLI ADEMPIMENTI NECESSARI
PER GARANTIRE IL CORRETTO SVOLGIMENTO D! Entro le date stabilite
3 EVENTUALI CONSULTAZIONI ELETTORALI E/O dal calendario della 100 % 40 %
REFERENDARIE INDETTE NEL PERIODO DI legge elettorale
RIFERIMENTO

SERVIZIO POLIZIA MORTUARIA

Obiettivi operativi

S= obiettivo di sviluppo

M= obiettivo di mantenimento

indicatori di risultato

performance

attesa

% peso

(tot. 100) raggiunta

L | PERMESSI DI SEPPELLIMENTO E TRASPORTO Rilascio in giornata 100% 20%
SALMA PER | DECEDUT! A ROSSANO VENETO ° °
2 PERMESS! DI CREMAZIONE BRSO & 100 % 30 %
3 TENUTA DE! REGISTRI CIMITERIALI Verifica annuale 100 % 20%
COLLABORAZIONE NELLE OPERAZIONI D! R"‘e‘ tle’m‘”i,ph"e"fs“ dl'?”
4 | INUMAZIONE, TUMULAZIONE , ESUMAZIONE, | "e8° a?g;Ln:If'°“a '€ 90 % 30%
ESTUMULAZIONE




SERVIZIO STATO CIVILE

Obiettivi operativi

S= obiettivo di sviluppo
M= pbiettivo di mantenimento

indicatori di risultato

performance

attesa

% peso %

(tot. 1)) raggiunta

ATTI DI STATO CIVILE RELATIVI AD EVENTI Stesura immediata o5 5 309%
VERIFICATES! NEL COMUNE ° °
ATTI DI STATO CIVILE RICEVUTI DA ALTRO COMUNE | | /25crizione entro 48
ore dal ricevimento 95 % 20 %
ITALIANO
ATTI DI STATO CIVILE RICEVUTI DALL’ESTERO Trascrizione entro 8 80 % 20 %
giorni dal ricevimento
Stesura verbale
PUBBLICAZIONI DI MATRIMONIO UL 100 % 10 %
appuntamento fissato
dai Nubendi
Assicurazione
PREDISPOSIZIONE E ASSISTENZA AGLI presenza nella data 100 % 10 %
AMMINISTRATORI PER | MATRIMONI CIVILI stabilita dagli sposi ° °
STATISTICHE DI STATO CIVILE Entrol'etgeg;m'”' di 100 % 10%




PIANO DEGLI OBIETTIVI AREA FINANZIARIA
Responsabile: Zelia Rag. PAN

Personale coinvolto

Obiettivo strategico di riferimento | A=attivita

i S=Supporto
T | BOSCO EMILIA = A Part-time 30/36
Settore FINANZIARIO: 1) RAGIONERIA MIOTTI ROSETTA = A Part-time 30/36

ALBERTON ANDREA = A

Obiettivi operativi
. performance % peso %

attesa (tot. 1)) raggiunta

S= obiettivo di sviluppo indicatori di risultato

M= obiettivo di mantenimento

Far fronte a tutte le
RISPETTO DELLE SCADENZE (M): incombenze e gli adempimenti 95% 20%
urgenti e improrogabili per
norma di legge.
o Contabilizzazione delle
fatture da parte dell’ufficio
ragioneria prima della loro
GESTIONE FATTURE consegna 4l van . y
£ PAGAMENT! (M): responsab:h. o 90% 10%
o Verifica della compatibilita
con le norme sulla
liquidazione.
o Liquidazione.
APPLICATIVO PE-CONTABILITA’ (S): L S e o
e aggiornamento posizioni in 90% 5%
essere.
o Introito entrate comunali
tramite tesoreria, bollettini
GESTIONE ENTRATE E USCITE IO RSO IRl 90% 10%
previste da norme di legge
o Pagamenti richiesti con note
spesa o contributi.
o Richiesta e inserimento dei
conti dedicati sui mandati di
, . pagamento;
TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI {S): o Richiesta e inserimento dei 95% 59
nuovi codici IBAN;
o Richiesta e inserimento CIG
sui mandati di pagamento.
Elaborazione:
o Bilancio di Previsione anno 20xx
e relativi allegati;
o Bilancio Pluriennale anni 20xx-
20xx;
o Relazione previsionale e
programmatica triennale;
o Conto del Bilancio 20xx e
PREDISPOSIZIONE ATTI OBBLIGATOR! (M): relativi allegati; - 90% 20%
o Predisposizione e trasmissio ne
linee guida alla Corte dei Conti
su bilancio e rendiconto
o Questionario Corte dei Conti su
bilancio e rendiconto
o Predisposizione e invio
Certificato  al  bilancio  di
previsione e al Conto del
Bilancio




PREDISPOSIZIONE (M):

o Variazioni di Bilancio 2012/2014
o Salvaguardia degli equilibri

o Assestamento di Bilancio

Predisposizione atti contabili
preparatori su richiesta dell’A.
per le variazione ed entro i
termini del 30/09 e 30/11 per
salvaguardia e assestamento e
frasmissione Bozza alla Giunta
per "approvazione.

90%

10%

PATTO DI STABILITA’ (M):

Monitoraggio del patto di
stabilita interno e
pianificazione  riscossioni e
pagamenti con trasmissione
degli stessi alla Giunta C.le.

90%

10%

LV.A. (M):

Elaborazione LV.A entro i
termini di legge.

95%

5%

10

GESTIONE ECONOMATO (M):

o Particolare riguardo
allampia attivita di front
office verso i cittadini con
apertura al pubblico per
tutto Vorario di lavoro;

o Gestione economato sia
sulla fase dell’entrata che
dell’uscita.

o Rendicontazione e
predisposizione trimestrale
della situazione di cassa.

85%

5%




ALBERTON ANDREA = A

= S Part-ti
Settore FINANZIARIO : 2) INFORMATICA MIOTTIROSETTA = S Part-time 30/36

Referente e analisi delle
problematiche e raccolta delle
richieste degli utenti della sede
comunale e sedi esterne in
simbiosi e verifica delle
problematiche prima dell'in
tervento della ditta incaricata

1 | SISTEMA INFORMATICO DEL COMUNE 90% 30%

s Predisposizione Determine di
impegno e/o liquidazione per
tutto il materiale hardware e
software nonché il materiale
di consumo (cartucce toner)

s Aggiornamenti, configurazioni
e installazioni softwares
gestionali in uso, stampanti o
periferiche

¢ Rinnovo licenze

e Invio e aggiornamento
programmi per trasmissione
dati

2 | HARDWARE E SOFTWARE 90% 30%

Adesione ai diversi servizi canoni
di assistenza e manutenzione.
Acquisto e aggiornamento
antivirus e firewall

3 | CANON! ASSISTENZA 95% 10%

Tenuta e gestione delle credenziali

. 90% 10%
di accesso

4 | WORKSTATION E NETTWORK

s Verifica dei server e dei gruppi
di continuita ups con riawvio in
5 | SERVER caso di necessita 90% 5%
¢ Backup quotidiano dei diversi
sitemi
Gestione dei rapporti con il
provider e fornitore del sito
internet comunale, organizzazione
delfaccesso e aggiornamento e
popolamento del sito comunale
per la parte di competenza

6 |INTERNET 90% 15%




Settore FINANZIARIO: 3) PERSONALE

tivi operativi
vo o sviluppo

0 di mantenimentio

RISPETTO DELLE SCADENZE (M):

ndicatori di risullato

Far fronte a tutte le incombenze e
gli adempimenti urgenti e
improrogabili per norma di legge.

BOSCO EMILIA = A Part-time 30/36
MIOTTI ROSETTA =S Part-time 30/36
ALBERTON ANDREA =S

% pesoe 72

{lol. 1000

rerformanceo

attesy raggiunia

95% 10%

MONITORAGGIO
2 | PERSONALE (M):

SPESA

DEL

o Attivita periodica di controllo
detla spesa del personale nel
rispetto delle limitazioni del
D.L.78/2010, L. 122/2010 e
successive modificazioni.

o Compilazione del Conto Annuale
e relazione al conto entro i
termini di legge.

90% 10%

COSTITUZIONE E DISTRIBUZIONE
FONDO CONTRATTAZIONE
DECENTRATA (M):

o Costituzione fondo risorse fisse
e variabili.

o Distribuzione sulla base delle
linee guida della contrattazione

95% 10%

COORDINAMENTO
4 | CONNESSE
DECENTRATA (M):

PROCEDURE
ALLA  CONTRATTAZIONE

o Conteggi richiesti dalle RSU e
dalle delegazione trattante;

o Trasmissione dati a Revisore del
conto.

o Pubblicazione dati obbligatori su
sito internet comunale

95% 5%

ATTIVITA CONNESSE
DISTRIBUZIONE DEL FONDO (M):

ALLA

Controllo
mensile,
presenze
liquidazione
accessori.

cartellini presenze
Verifica assenze/
del personale e

dei compensi

90% 20%

6 | GESTIONE STIPEND! (M):

o raccolta variabili stipendiali;

o elaborazione cedolini paga;

o emissione mandati e riversali;

o versamento rate cessione del
quinto stipendiale.

o Versamento quote
degli iscritti

sindacali

95% 25%

GESTIONE FISCALE, PREVIDENZIALE ED
ASSICURATIVA DEL PERSONALE (M):

Adempimento di tutti gli obblighi
fiscali connessi al pagamento degli
stipendi: trasmissione DMA
allINPDAP, Mod. F24 EP ad
Agenzia delle Entrate, Mod.
UniEmens all’'INPS.

95% 5%

(S):

QUESTIONAR! FABBISOGNI STANDARD

Richiesta dati, assemblaggio e
compilazione e invio on line dei
questionari sui fabbisogni standard
SOSE entro le scadenze di legge.

95% 5%




DICHIARAZIONE ANNUALE [.RA.P. ,

o Collaborazione, compilazione e
invio della dichiarazione 1.R.A.P
entro i termini di legge.

o CUD dipendenti, assimilati,

9 | Certificazioni dei redditi (CUD), Mod. N ' 95% 5%
aaL certificazioni favoratori
770:(M): occasionali.
o Invio Mod. 770 ordinario e
semplificato.
Predisposizione e raccolta dati per
la compilazione di tutti i
10 TRATTAZIONE PRATICHE documenti inerenti alle pratiche 80% 5%

PENSIONISTICHE (M):

pensionistiche, ricongiunzioni e
riscatti.




| Personale coinvolto

obiettivo strategico di riferimento A=attivita
S=Supporto
TEMPERATO ANTONIO = A
Settore TRIBUTI GERON CHIARA = A Part time 30/36
. Uln.(.m.“ ()I]_‘“‘m.m] R .. performance % peso %
S>= ::Im.-Il]\':‘_: di sviluppo indicatori di risultato attesa (tot. 100) raggiunta
M= obiettivo di mantenimento
RISPETTO DELLE SCADENZE: Far fr‘onte ;? tutte Ig iqcombenze ggli
1 adempimenti urgenti e improrogabili per 95% 10%
norma di legge.
o Aggiornamento della banca dati con
le variazioni intervenute per I'anno
di verifica, dichiarate dal
contribuente;
o Aggiornamento della banca dati con
le variazioni comunicate in via
telematica dall’Agenzia delle Entrate;
o Caricamento dei versamenti;
o Aggiornamento dei dati anagrafici;
o Calcolo automatico dell'tMU dovuta
per il 2013;
o Verifica delle posizioni con anomalie
nei versamenti per I'anno 2012;
5 .M.U. o Emissior\(.e dﬁ richieste di inform?zioni 95% 50%
e/o awvisi di accertamento per I'anno
2012;
o Controllo dei pagamenti degli avvisi
di accertamento e predisposizione
della minuta per la riscossione
coattiva;
o Gestione eventuale contenzioso
o Sportello con il pubblico per
informazioni e calcolo imposta
dovuta;
o Monitoraggio della normativa e
nuovi adempimenti;
o Predisposizione delibera aliquote
anno 2013;
o Emissione di richieste di informazioni
e/o avvisi di accertamento per 'anno
2011,
3 LCL o) C_ontroHo dei pagamenti §egli .a.vvisi 95% 10%
di accertamento e predisposizione
defla minuta per la riscossione
coattiva;
o Gestione eventuale contenzioso;
o Incrocio tra la banca dati IMU e
quella catastale e analisi delle
anomalie segnalate;
4 INCROCI CON IL CATASTO: o Corre.zione .#)an‘ca dati catastale 95% 10%
tramite servizio di contact-center;
o  Attivita di verifica degli
accatastamento di cui alffart. 1
comma 336 Legge 311/04




T.0S.AP.

- occupaz. Permanenti
- occupaz. Temporanee
- mercato

Rilascio autorizzazioni per
occupazioni temporanee
Determinazione importi

Richiesta pagamenti

Controllo dei pagamenti,
rendicontazioni periodiche,
elaborazione minute di ruolo per la
riscossione coattiva.

95%

5%

TARES

Predisposizione atti da sottoporre
al’approvazione della Giunta e/o
Consiglio

Gestione rapporti con Etra

95%

4%

IMPOSTA PUBBLICITA

Gestione rapporti con Abaco S.p.A.

95%

1%

TRASPORTO SCOLASTICO

Predisposizione elenco alunni con
importi da versare ed invio lettera
con richiesta di pagamento;

Gestione delle morosita con solleciti
telefonici e/o scritti;

Predisposizione ruoli per riscossione
coattiva;

95%

10%




SERVIZIO POLIZIA LOCALE

Responsabile Segretario

N e e __'} e T e RVCIIG
. obiettivo strategico di riferimento A= attivita
! S= supporto

Programman.5 TELLATIN LORETA = A Part time 20/36

Obiettivi operativi 3
performance % peso %

S= obiettivo di sviluppo indicatori di risultato

: ) attesa (tot. 100) raggiunta
M= obiettivo di mantemimento

CONTROLLO DEL TERRITORIO PER LO
SVOLGIMENTO DELL’ATTIVITA DI PREVENZIONE E Numero delle
1 | REPRESSIONE DI VIOLAZIONI ALLE LEGGI VIGENTI | pattuglie effettuate e 90% 60%
E SOPRATTUTTO MIRATA ALLA PREVENZIONE E | dei veicoli controllati

REPRESSIONE DI COMPORTAMENTI AD ALTO
RISCHIO PER LA SICUREZZA

GESTIONE VERBALIZZAZIONI, RENDICONTAZIONE | o0 e
2 INCASS!, GESTIONE RUOLI ESATTORIALI E ot oo longe 80% 10%
GESTIONE CONTENZIOS! P perices

GESTIONE DELLE PRATICHE AMMINISTRATIVE
RICHIESTE PER OCCUPAZIONI SUOLO PUBBLICO,
VIABILITA, NULLA OSTA DI VARIO GENERE

(EDILIZI, MANIFESTAZIONI SPORTIVE, Emissione di atti
3 MANIFESTAZIONI ORGANIZZATE DA COMITATI richiesti entro 15 gg 90% 10%
POPOLARI O DALLUENTE STESSO), ORDINANZE, dal loro ricezione

VIDIMAZIONI DI DOCUMENT! DI TRASPORTO,
DENUNCIE, OSPITALITA STRANIERI, CESSIONI
FABBRICATO E INFORTUNI SUL LAVORO

Ricezione denunce,
4 POLIZIA GIUDIZIARIA informative di reato e 95% 5%
prevenzione illeciti
Corretta tenuta del
registro,
5 GESTIONE COSE RITROVATE pubblicazione all’albo 90% 2%
pretorio, riconsegna
al ritrovatore

. ACCERTAMENT! PER ISCRIZIONE O Come previsto dalla 9092 -
CANCELLAZIONE ANAGRAFICA normativa vigente ’ ’
Presenza nei plessi
, | CONTROLLO ENTRATA USCITA ALUNNI DALLE scolastici di un 90% -
SCUOLE operatore di P.L. o di ) °
un sorvegliante
Rilevamento
8 GESTIONE MERCATO PSS 90% 4%

solare — assegnazione
posteggi liberi

Entro la scadenza
9 NOTIFICA DI ATTI . 90% 2%
prevista




PIANO DEGLI OBIETTIVI AREA URBANISTICA/EDILIZIA PRIVATA
Responsabile LUCA DE BONI

| Personale coinvolto

obiettivo strategico di riferimento SEli

S= supporto

QUATTON! CHRISTIAN = A

Urbanistica / Edilizia Privata LISCIOTTO ELISA = A Part- time 33/36

Obiettivi operativi

performance % peso %

S= obiettivo di sviluppo indicatori di risultato , :
obiettivo di sviluppo ndicato 1 1t shtons (tot. 100) raggiunta

M= obiettivo di mantenimento

Predisposizione di tutta

RILASCIO DEI PERMESS! DI COSTRUIRE (AVVIO DEL la documentazione
PROCEDIMENTO, ISTRUTTORIA, PARERE DELLA per il rilascio del
1 COMMISSIONE BB.AA. SE DOVUTO, RICHIESTA provvedimento 95% 37%
DOCUMENTAZIONE, CALCOLO ONERI, PROPOSTA DEL definitivo o per la
PROVVEDIMENTO CONCLUSIVO, RILASCIO O DINIEGO | formazione del silenzio-
DELP.C.)-M assenso entro i termini
previsti per legge
D.I.A./ S.C.I.A (ISTRUTTORIA, RICHIESTA Riscontro / risposta
2 DOCUMENTAZIONE, PROPOSTA DI EVENTUALE entro i termini previsti 95% 37%
COMUNICAZIONE DI NON ESEGUIRE LE OPERE) -M per legge
CERTIFICATO DI AGIBILITA ( VERIFICA, EVENTUALI Entro i termini previsti
3 SOPRALLUOGHI, RICHIESTA DI INTEGRAZIONI, dall’art. 25 del D.P.R, 95% 1%
RILASCIO) - S 380/2001
PIANI URBANISTIC! DI INIZIATIVA PRIVATAE
PUBBLICA (AVVIO DEL PROCEDIMENTO,
ISTRUTTORIA, RICHIESTA INTEGRAZIONI, .
Istruttoria e
PREDISPOSIZIONE DELIBERA DI ADOZIONE DI GIUNTA . N
predisposizioni atti
4 | E DI APPROVAZIONE DEL CONSIGLIO, STIPULA DELLA 95% 5%

entro i termini previsti

SO dall’art. 20 L.R. 11/04

DI GIUNTA E DI APPROVAZIONE DEL CONSIGLIO,
STIPULA DELLA CONVENZIONE ECC) - S

Istruttoria e

c CERTIFICAT! DI DESTINAZIONE URBANISTICA e‘:‘rtfg'ff:rs'n;'si”srzvi;i o5 Lo
PREDISP IONE CERT TO) - ° °
(PREDISPOSIZIONE CERTITICATO) - M ot 30 DPR
380/2001
Istruttoria e

predisposizione

ACCESSO AGLI ATTI IN MATERIA URBANISTICAE
EDILIZIA PRIVATA (COMUNICAZIONI, RICERCA

6 | BOCUMENTAZIONE, ACCESSO E PREDISPOSIZIONE OIS E Y 95% e
COPIE DOCUMENTAZIONE) - S termini previsti per
legge
CPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA PRODUTTIVE
(SUAP) — INTERVENT! IN VARIANTE ALLO STRUMENTO | Predisposizione
URBANISTICO VIGENTE (AVVIO DEL PROCEDIMENTO, |  documentazione e
7 ISTRUTTORIA, RICHIESTA INTEGRAZIONI, rilascio provvedimento 95% 5%
CONVOCAZIONE CONFERENZA DEI SERVIZI, finale unico entro i ° °
PREDISPOSIZIONE DELIBERA DI APPROVAZIONE DEL |  termini previsti per
CONSIGLIO) - S legge.




COMMERCIO PAROLIN PATRIZIA — A Part time 22/36

Obiettivi operativi
S= obiettivo di sviluppo

% peso %
(tot. 100)

performance

indicatori di risultato

attesa raggiunta

M= obiettivo di mantenimento

APERTURA, TRASFERIMENTO, AMPLIAMENTO E SUB- Ear:;ri’g' tezrfl';‘g' g ree‘L";t'
1 INGRESSO ATTIVITA COMMERCIALE, ESERCIZIDI | Co/10 0" o1y e 95% 10%
VICINATO E MEDIE STRUTTURE DI VENDITA - M 8
SCIA 90 gg
Entro i termini previsti
AUTORIZZAZIONE COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE, d;"Ga \L/‘Rz'llgfols €
2 AUTORIZZAZIONI POSTEGGI MERCATO, e 95% 5%
AUTORIZZAZIONI TEMPORANEA DI VENDITA - M giorni per i posteeg
90 giorni per le licenze
di tipo B)
APERTURA, TRASFERIMENTO AMPLIAMENTO E SUB- Zgltlf:r'tti;m:”;;‘g’gz
€S INGRESSO PUBBLICO ESERCIZIO. i 95% 5%
SOMMINISTRAZIONE ALIMENTI - M S 6 glorni
VENDITA DI BENI USATI PER CONTO PROPRIO. E”;;‘;,';:T;né;::‘fsu
4 | APERTURA SUBINGRESSO TRASFERIMENTO AGENZIE s 95% 5%
B SCIA 60 giorni
APERTURE SUBINGRESSO, TRASFERIMENTO E”;;‘;,'atrirTg'n;;::"L'St'
< | STRUTTURE RICETTIVE, (ALBERGHI, AFFITTACAMERE, e 95% 5%
BED-BREAKFAST - M ST -
AUTORIZZAZIONI TEMPORANEE PER Entro i termini previsti
6 INTRATTENIMENT! DANZANTI, PUBBLICO dalla L. 241/90 90% 10%
SPETTACOLO - M 30 giorni
AGIBILITA’ DEI LOCALI DESTINATI A PUBBLICI . . .
U SPETTACOLI TRATTENIMENTI - M 60 giorni Al e
Entro i termini previsti
. RILASCIO LICENZA PER SALE GIOCHI LECITI ED dallart. 19 della L. 059, o
AUTOMATICI - M 241/90 ? ?
SCIA 60 giorni
ESERCIZIO DI RIMESSA DI AUTOVEICOLI NOLEGGIO 0 PR 450 ¢ 481
9 | AUTOVEICOLI SENZA CONDUCENTE E ESERCIZIO DI SOIA 60 piorn 95% 5%
NOLEGGIO DA RIMESSA CON CONDUCENTE - M giorn
APERTURA, SUBINGRESSO, TRASFERIMENTO E”;;?[,' trirT;”('j;{e"L'St'
10 | ESERCIZIO ATTIVITA DI BARBIERE, ACCONCIATORE art. at 95% 5%
ESTETISTA - M 241/90
SCIA 60 giorni
AUTORIZZAZIONE PER RIVENDITA QUOTIDIANI E
1 S X
! PERIODICI, SUBINGRESSO - M CUCLELAL £k 5%
ESPLETAMENTO BANDO ED ASSEGNAZIONE AlEntro 12(: Giorni.
12 | AUTORIZZAZIONE PER IL SERVIZIO DI NOLEGGIO DA momeF LS 95% 5%
RIMESSA CON CONDUCENTE - M sono licenze
assegnabili
95%
ESERCIZIO, COLLAUDO, TRASFERIMENTO, Secondo
13 POTENZIAMENTO IMPIANTO STRADALE 90 giorni disponibilita 5%
DISTRIBUZIONE CARBURANTE — M dei vigili del
fuoco




INSTALLAZIONE, MESSA IN ESERCIZIO E COLLAUDO DI

14 IMPIANTO PRIVATO DI DISTRIBUZIONE DI 90 giorni 95% 5%
CARBURANTI- M
APERTURA AMBULATORI! E STUDI MEDICI, 180 giorni
15 AUTORIZZAZIONE STRUTTURE SOCIO SANITARIE, E | (necessario sopraliuogo 95% 5%
AMBULATORI VETERINARI - M usl)
TESSERINO DI RICONOSCIMENTO PER
16 PARTERCIPAZIONE A MERCATINI DA PARTE DI 30 giorni 100% 5%
VENDITORI NON PROFESSIONALI - M
17 RILASCIO LICENZA ESERCIZIO ASCENSORIE 30 giorni 95% 59

MONTACARICH! E PIATTAFORME ELEVATRICI - M




Il presente verbale viene letto, approvato ¢ SOttosCritto come segue.

IL PRESIDENTE IL SEGRETARIO COMUNALE A SCAVALCO
F.TO MARTINI Dott.ssa Morena F.TO ZANON Dott. Giuseppe

N. 889 Reg. Pubbl.
REFERTO DI PUBBLICAZIONE
(Art. 124 D.Lgs. 267/2000)

Certifico io sottoseritto Segretario Comunale su conforme dichiarazione del messo che copia del presente
verbale viene pubblicata il giorno 22/10/2013  all’albo pretorio ove rimarra esposto per guindici giorn
consecutivi.

Li22/10/2013

IL SEGRETARIO COMUNALE A SCAVALCO
F.TO ZANON Dott. Giuseppe

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA

[:] Si certifica che la presente deliberazione ¢ stata pubblicata nelle forme di legge all'Albo Pretorio del Comune
senza riportare nei primi dieci giorni di pubblicazione denunce di vizi di legittimita o competenza, per cui la

stessa £ DIVENUTA ESECUTIVA il v ai sensi del 3° comma dell’art. 134 del D.Lgs.

18 agosto 2000, n. 267.

* nei suol confronti & intervenuto, nei termini  prescritti. un provvedimento di

sospensione/annullamento

per cui la stessa E DIVENUTA ESECUTIVA il .. ai sensi dellart. 134 del D.Lgs
2672000,

IL SEGRETARIO COMUNALE



